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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

 
Nazwa oraz adres Zamawiającego :  

Szkoła Podstawowa im. Ojca Świętego Jana Pawła II w Słubicach 

ul. Płocka 30, 09-533 Słubice 

NIP:774-26-90-854 

REGON:000705019 

tel. 24 277-80-74 

Adres poczty elektronicznej: spslubice@slubice.org.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

Adres skrzynki ePUAP (Esp):/spslubice/SkrytkaESP 

 

 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 

ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY 

ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty związane z zamówieniem będą 

udostępniane na stronie internetowej : Szkoła Podstawowa im. Ojca Świętego Jana Pawła II 

w Słubicach (edupage.org) 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo 

zamówień publicznych  (Dz. U. z 2019r., poz.2019 ze zm.) - zwane dalej „pzp” 

 

IV. INFORMACJE OGÓLNE  

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów 

unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy „pzp”. 

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 

ust.1 pkt 7 i 8. 

 

V. OFERTY CZĘŚCIOWE 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://sp-slubice.edupage.org/
https://sp-slubice.edupage.org/
https://miniportal.uzp.gov.pl/


3 
 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych (na poszczególne 

części zamówienia).  

2. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części zamówienia – spośród 8 

pakietów. 

3. Nie dopuszcza się składania ofert, które nie obejmują wszystkich pozycji 

wyszczególnionych w danej części zamówienia.  

4. Oferta nie obejmująca wszystkich pozycji w danej części zamówienia zostanie 

odrzucona. 

 

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa produktów żywnościowych do 

stołówki szkolnej, z podziałem na pakiety. Przedmiot zamówienia obejmuje też 

transport asortymentu do miejsca przeznaczenia oraz wyładunek. 

2. Warunki dostaw. 

a. Dostawy będą dokonywane partiami, w związku z bieżącymi potrzebami 

Zamawiającego. Zgłoszenie zapotrzebowania będzie następować drogą 

telefoniczną lub elektroniczną przez upoważnionego pracownika, najpóźniej 

w dniu poprzedzającym dzień planowanych dostaw. Wykonawca 

zobowiązany jest do niezwłocznego, telefonicznego potwierdzenia przyjęcia 

zamówienia i jego ścisłej realizacji. Dostawy muszą być zrealizowane w 

godzinach podanych przy poszczególnych pakietach. W przypadku dostaw 

specjalnych maksymalny czas dostawy nie może być dłuższy niż 2 godziny 

od złożenia zamówienia. Poprzez dostawy specjalne rozumie się dostawy 

produktów których na daną chwilę zabrakło, a są niezbędne na dany dzień; 

b. Produkty spożywcze muszą być dostarczane w opakowaniach 

jednostkowych opisanych w formularzu asortymentowo-cenowym lub 

opakowaniu o gramaturze bardzo zbliżonej – adres dostaw: ul. Płocka 30, 

09-533 Słubice; 

c. Artykuły żywnościowe objęte dostawą powinny spełniać wymogi sanitarno-

epidemiologiczne i zasady systemu HACCP w zakładach żywienia 

zbiorowego; 

d. Ponadto wszystkie artykuły muszą jednocześnie spełniać warunki zawarte w 

rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26.07.2016r. w sprawie grup 

środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży 

w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań ,jakie muszą spełniać środki 

spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w 

tych jednostkach; 

e. Wykonawca, nieodpłatnie, użyczy Zamawiającemu pojemników do 

przechowywania dostarczonych produktów w siedzibie Zamawiającego na 

czas do następnej dostawy; 

f. Zamawiający zastrzega, że dostarczony przez Wykonawcę przedmiot 

umowy musi mieć określoną datę przydatności do spożycia – wynoszącą nie 

mniej niż połowę okresu przydatności do spożycia przewidzianego dla 

danego produktu; 

g. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmówienia przyjęcia dostarczonych 

towarów jeżeli wystąpią jakiekolwiek nieprawidłowości co do jakości, 

terminu przydatności do spożycia danego produktu, bądź będzie on 

przewożony w nieodpowiednich warunkach. Jeżeli dostawca nie zgodzi się z 

zastrzeżeniami towar zostanie poddany badaniom w Państwowym 
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Powiatowym Inspektoracie Sanitarnym. Badania zostaną wykonane na koszt 

Wykonawcy; 

h. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez 

Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia; 

i. UWAGA dotyczy pakietu Mięso świeże i wędliny: Wykonawca gwarantuje 

rozbiór własny w zakładzie produkcyjnym, zlokalizowanym na terenie 

Polski. Każda dostawa powinna zawierać Handlowy Dokument 

Identyfikacyjny (miejsce i rozbiór zwierzęcia). 

3. Zamówienie podzielone jest na 8 części. Wykonawca ma prawo złożyć ofertę na 

dowolną liczbę części, natomiast w danej części tylko jedną ofertę: 

4.  

Nr części Nazwa części Godziny dostaw 

1. Pieczywo Codziennie od poniedziałku do piątku, do 

godz. 8.30 

2. Nabiał Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 

3. Artykuły suche Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 
4. Warzywa i owoce Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 

5. Mięso świeże, wędliny Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 

6. Mrożonki Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 
7. Ryby mrożone Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 
8. Jaja Codziennie od poniedziałku do piątku , do 

godz. 8.30 

 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 3 do SWZ – 

arkuszu kalkulacyjnym. Ilości podane w arkuszu kalkulacyjnym są ilościami 

szacunkowymi podanymi na potrzeby dokonania oceny ofert i wyboru oferty 

najkorzystniejszej. Zamawiający zastrzega, że w ramach zawartej umowy będzie 

dokonywał zakupów w ramach danej grupy produktów, wg cen jednostkowych 

oferowanych przez Wykonawcę. Ilość zamawianych produktów będzie uzależniona 

od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek 

roszczenie z tytułu nie wywiązania się przez Zamawiającego z przewidywanej ilości 

dostaw. W powyższym wypadku ceną zwiększonego asortymentu będzie cena 

jednostkowa podana przez Wykonawcę w ofercie. Wykonawca zobowiązany jest do 

stosowania cen podanych w ofercie cenowej przez cały okres trwania umowy. 

Rozliczenie finansowe Wykonawcy z Zamawiającym odbywać się będzie na 

podstawie ilości i rodzaju faktycznie dostarczonych do Zamawiającego produktów 

spożywczych i ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawcę w ofertach 

cenowych, odpowiednio dla każdej części. 
4. Szczegółowe warunki dostaw: 

1) Transport: 
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a) transport do placówki Zamawiającego powinien być realizowany środkami 

transportu dostosowanymi do przewozu żywności w warunkach 

zapewniających utrzymanie właściwej jakości, 

b) osoby wykonujące zamówienia (kierowcy i pomocnicy) muszą posiadać 

aktualne zaświadczenie lekarskie: sanitarno - epidemiologiczne, zezwalające 

na pracę w kontakcie z żywnością; 
2) Reklamacje: 

a) Wykonawca udziela gwarancji jakościowej na dostarczony przedmiot Umowy 

na warunkach określonych w normach jakościowych, przedmiotowych 

(zgodnie z SWZ – wymaganiom specyfikacji wewnętrznej określającej 

właściwości środków spożywczych określonych jako pożądane), 

b) W przypadku stwierdzenia niezgodności Zamawiający nie pokwituje odbioru 

towaru oraz pozostawi towar do dyspozycji Wykonawcy, powiadamiając go 

niezwłocznie telefonicznie lub pisemnie e-mailem o stwierdzonych brakach 

lub wadach. Wykonawca jest zobowiązany w terminie podanym przez 

Zamawiającego dostarczyć zakwestionowaną ilość artykułów za które 

Zamawiający zapłaci w momencie ich dostarczenia. Towar stanowiący 

przedmiot dostawy uważa się za wadliwy, jeżeli nie odpowiada normom 

jakościowym i przedmiotowym oraz stwierdzono cechy dyskwalifikujące, 

c) W przypadku dostarczenia produktów z wadami jakościowymi ukrytymi, 

stwierdzonymi podczas jego magazynowania lub transportu Zamawiający 

pozostawi towar do dyspozycji Wykonawcy, powiadamiając go niezwłocznie o 

stwierdzonych brakach lub wadach telefonicznie lub pisemnie e-mail, oraz 

potwierdzi to przesłaniem protokołu reklamacyjnego. Wykonawca 

zobowiązany jest w terminie podanym przez Zamawiającego, od chwili 

otrzymania protokołu reklamacyjnego do wyeliminowania opisanych w nim 

wad, bez prawa żądania dodatkowych opłat z tego tytułu. W przypadku, gdy 

Wykonawca nie dostarczy Towaru w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie, Zamawiający dokona niezbędnych zakupów u innego dostawcy a 

kosztami zakupu i dostawy obciąży Wykonawcę. 

2. Kody CPV 

15800000-6 Różne produkty spożywcze 

15810000-9 Pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie  

15100000-9 Produkty zwierzęce, mięso i produkty mięsne  

15200000-0 Ryby przetworzone i konserwowane 

15300000-1 Owoce, warzywa i podobne produkty  

15500000-3 Produkty mleczarskie 

15331170-9 Warzywa mrożone 

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Poszczególne dostawy realizowane będą sukcesywnie, stosownie do potrzeb. 

Umowa zostanie zawarta na okres 14 miesięcy. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we 

wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 4  do SWZ. 

 

VIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, 

wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń  pomiędzy 
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Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej: miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP 

https://epuap.gov.pl/wps/portal, oraz poczty elektronicznej. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielnie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający  konto na 

ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz do 

formularza do komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie korzystania  

z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, akceptuje warunki korzystania z  miniPortalu, określone w 

Regulaminie miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu 

przestrzegać postanowień tego regulaminu. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany  i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 

150 MB. 

6. Za datę przekazania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań 

dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na 

ePUAP, a w przypadku przekazywania tych dokumentów oraz informacji za 

pomocą poczty elektronicznej- datą ich przesłania będzie potwierdzenie 

dostarczenia wiadomości zawierającej dokument/informacje z serwera 

pocztowego Zamawiającego.   

7. Zamawiający przekazuje link do postępowania https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz 

ID postępowania df96c071-fe9d-49fd-891c-d6b9be86f65e Stanowiące załącznik 

nr 6 do SWZ. Dane postępowania można wyszukać również na liście wszystkich 

postępowań klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z 

zakładki Postępowania  na miniPortalu. 

8.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami w szczególności składanie dokumentów elektronicznych (innych 

niż oferta oraz załączniki do oferty), cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez 

miniPortal (Formularz do komunikacji).  We wszelkiej korespondencji związanej z 

niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem 

ogłoszenia (BZP). Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami   

za pomocą poczty elektronicznej, spslubice@slubice.org.pl 

9. Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz cyfrowe 

odwzorowania dokumentów składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem  

Formularza do komunikacji jako załączniki.  Zamawiający dopuszcza również 

możliwość składania w/w dokumentów elektronicznych oraz cyfrowych 

odwzorowań dokumentów za pomocą poczty elektronicznej, na adres  

e-mail spslubice@slubice.org.pl 

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań 

dokumentów oraz informacji musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
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sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  

(Dz. U. z 2020r., poz. 2452). 

11. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

IX. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

 

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Pani Agnieszka Maciaszek, tel. 24 277-80-74 e-mail.  spslubice@slubice.org.pl, 

Pani Bogusława Liberacka, tel. 24 277-80-74 e-mail.  spslubice@slubice.org.pl, 

 

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

01.07.2021r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 

którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi  przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazanym przez niego okres, nie dłuższy 

niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą.   

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMNETÓW  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formie 

danych: np. pdf, doc, docx, rtf, xps,  i opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Proces szyfrowania oferty odbywa się na stronie    https://miniportal.uzp.gov.pl. 

5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty został opisany w Instrukcji 

użytkownika dostępnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl. 

6. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć 

folder, do którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez 

haseł i bez szyfrowania). 

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r., 

poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 

mailto:spslubice@slubice.org.pl
mailto:spslubice@slubice.org.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 

„Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”,  a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 

spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust.2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 

Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 

będzie traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 

Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu utrzymania poufności objętych 

klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.  

8. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Oświadczenie należy złożyć 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z 

plikami stanowiącymi ofertę.   

9. Ofertę składa się  na Formularzu Ofertowym- zgodnie z załącznikiem nr 1 do 

SWZ. 

10. Do oferty należy dołączyć uzupełniony formularz cenowy dla wybranego pakietu 

(załącznik nr 3 do SWZ). 

11. Do oferty należy dołączyć:  

a) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania – odpis lub informację z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

b) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt.a- 

pełnomocnictwo lub inny dokument (np. akt powołania na stanowisko prezesa 

zarządu, członka zarządu spółki lub, w przypadku spółek działających w 

systemie common law, członka rady dyrektorów spółki, a także umowa spółki 

cywilnej lub uchwała jej wspólników, wskazująca jednego ze wspólników jako 

umocowanego do reprezentacji spółki) potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy; 

c) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  zamówienia; 

d) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o 

udzielnie zamówienia- załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku wspólnego 

ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców; 

12. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 

13. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w 

ust. 11 pkt a, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów. 

14. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Dopuszcza się także złożenie cyfrowego odwzorowania 
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pełnomocnictwa (sporządzanego uprzednio w formie pisemnej) opatrzonego 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

pełnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz  

(w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego  stosownie  do art. 97§2 

ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. _ Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe 

odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być poświadczone przez 

upełnomocnionego. 

 

XII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany lub 

wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Formularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla 

Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu 

oferty/wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na 

którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. Sposób 

złożenia oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 02 czerwca 2021r, do godz. 09.00 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na poszczególną część. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Identyfikator potwierdzenia złożenia oferty użytkownik (Wykonawca) zobaczy na 

ekranie sukcesu po przesłaniu formularza, a także zostanie on wysłany na adres e-

mail użytkownika. Ważne, aby zachować numer potwierdzenia, ponieważ będzie 

on potrzebny przy ewentualnej zmianie bądź wycofaniu oferty. 

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania oferty może zmienić lub 

wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia , zmiany, wycofania 

oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego również  na miniPortalu. Sposób  

zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej  na 

miniPortalu. 

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani   wycofać złożonej oferty. 

 

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02 czerwca   2021r., o godzinie 10.00 

2. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzącego postępowanie informację o kwocie, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej  działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach; 
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5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje 

brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 

otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 

ust. 2 pzp, Wykonawcę: 

1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa  w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46  

lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia  pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym  mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi o który 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012r., poz. 

769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o którym mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko  wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego lub przestępstwo 

skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

i) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach  prawa obcego, 

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej  lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1.1 

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 
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1.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.  o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY   

1. Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SWZ) 

cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, wyliczoną przez Wykonawcę w 

oparciu o formularz cenowy (Arkusz kalkulacyjny dla pakietu, na który oferta jest 

składana), którego wzór stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

2. Cenę oferty należy obliczyć w następujący sposób: 

1) w pierwszej kolejności należy wypełnić formularz cenowy dla pakietu, na 

który Wykonawca składa ofertę. W formularzu: 

a) należy podać cenę jednostkową oferowanego asortymentu (brutto) 

dla wskazanej jednostki miary (sztuki, opakowania, kilograma, litra 

itd.); 

b) obowiązkowo podać stawkę podatku od towarów i usług (w %) dla 

każdego asortymentu; 

c) arkusz samodzielnie przemnoży cenę jednostkową przez ilości 

podane w kolumnie „ilość szacunkowa” danego asortymentu oraz 

podsumuje wszystkie pozycje w wierszu „RAZEM”; 

2) Uzyskaną wartość z wiersza „RAZEM” należy przepisać do formularza 

oferty (załącznik nr 1 do SWZ) w zapisie cyfrowym i słownym; 
3) Formularz cenowy należy opatrzyć datą, podpisać podpisem elektronicznym 

kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym (w rozumieniu pzp) i 
dołączyć do oferty. 

3. Wykonawca obliczając cenę oferty musi uwzględnić wszystkie pozycje opisane w 

arkuszu kalkulacyjnym. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać żadnych 

zmian. Arkusz kalkulacyjny został przez Zamawiającego przygotowany w wersji, 

która umożliwi otwarcie i edycję również w darmowych programach biurowych, 

stąd nie jest wskazane wypełnianie go ręcznie. W przypadku, gdyby Wykonawca 

jednak wypełnił arkusz ręcznie, zobowiązany jest do stosowania zasad wskazanych 

w ust. 2, dodatkowo samodzielnie dokonując obliczeń matematycznych. 

4. Wszelkie omyłki zostaną przez Zamawiającego poprawione stosownie do zasad 

wskazanych w ust. 2. 
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5. Jednocześnie Zamawiający informuje, że oferty które nie będą zawierać formularza 

cenowego oraz w których znajdować się będą istotne braki w formularzu cenowym, 

niepolegające na oczywistych omyłkach rachunkowych i pisarskich, zostaną 

odrzucone zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

6. Wykonawca winien przedstawić w ofercie cenę za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia, uwzględniając wszelkie niezbędne koszty związane z realizacją 

zamówienia, wymagane opłaty bez względu na okoliczności i źródła ich powstania 

oraz upusty, których Wykonawca zamierza udzielić. 

7.  Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym. 

8. Sposób zapłaty, rozliczenia za realizację zamówienia określone zostały we wzorze 

umowy stanowiącej załącznik do SWZ. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w 

tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć . W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

Wzór Formularza Ofertowego (zał. nr 1 do SWZ) został opracowany przy założeniu, iż wybór 

oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 

zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 

odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

 

XVI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami: 

a) Cena (C) – waga 60%(pkt) 

b) Termin płatności faktury – waga 40%(pkt) 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:  

a) Kryterium „Cena” - będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za 

wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu 

Oferty. 

Zamawiający przyzna punkty wg następującego wzoru: 

Cena (C) - waga 60%(pkt) 

 

𝑪 =
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒐
𝒙 𝟔𝟎 pkt 
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gdzie,  

 

Cmin – cena brutto oferty najtańszej  

Co – cena brutto oferty ocenianej  

 

b) Kryterium „ Termin płatności faktury”, będzie rozpatrywane na podstawie 

terminu płatności faktury podanego przez Wykonawcę w Formularzu Oferty. 

Najkrótszy możliwy termin płatności faktury  wymagany przez 

Zamawiającego  wynosi – 14 dni (warunek konieczny). Maksymalny okres 

terminu płatności faktury wynosi 30 dni. 

Zamawiający przyzna punkty wg następującego wzoru: 

 

Termin płatności faktury (G)- waga 40% (punktów) 

 

 

𝑮 =
𝑮𝒐

𝑮𝒎𝒂𝒙
𝒙 𝟒𝟎 pkt 

gdzie, 

Go 
– termin płatności faktury z oferty ocenianej (w dniach)  

Gmax – termin płatności faktury maksymalny (30dni)  

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą ilością punktów, 

stanowiących sumę punktów przyznanych w każdym kryterium z uwzględnieniem 

wagi procentowej danego kryterium, obliczonych wg wzoru:  

P=C +G  

gdzie, 

C- liczba punktów przyznana  ofercie ocenianej w kryterium „Cena”  

G- liczba punktów przyznana  ofercie ocenianej w kryterium „Termin płatności 

faktury” 

P- liczba punktów przyznana  ofercie ocenianej  

 

4. Uzyskana liczba punktów w ramach danego kryterium zaokrąglona będzie do 

drugiego miejsca po przecinku. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą w danej części zamówienia. 

  

 

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ  

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
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wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w 

inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4.  Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie  

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielnie 

zamówienia ( w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu regulującą współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH  

WYKONAWCY  

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów pzp. 

2. Odwołanie przysługuje: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie  za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale 

IX „Środki ochrony prawnej” pzp. 

 

XXI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ  
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1. Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz Ofertowy 

Załącznik nr 2  do SWZ –Oświadczanie o niepodleganiu wykluczeniu  

Załącznik nr 3 do SWZ- Formularze cenowe (arkusze kalkulacyjne dla każdej z 

części) 

Załącznik nr 4 do SWZ – Wzór umowy 

Załącznik nr 5 do SWZ- Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych 

osobowych  

Załącznik nr 6- Link do postępowania  

 


